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DOCUMENTOS PARA SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA AO CEP/IH

O processo de submissédo de projetos ao CEP/IH se da diretamente entre o pesquisador e a secretaria do
Comité pelo e-mail cep_ih@unb.br.

O protocolo para submissdo deve ser composto por, no minimo, 10 documentos.
. Carta de encaminhamento ao CEP/IH

. Curriculo lattes

. Folha de rosto

. Resumo do projeto de pesquisa

. Projeto de pesquisa

. Orcamento da pesquisa

. Cronograma da pesquisa

. Instrumentos de coleta de dados

O 00 N o U b W N

. Termo de Consentimento Livre e esclarecido

10. Carta de aceitagdo da instituicdo onde serao coletados os dados

Para elaboracdo e envio dos documentos listados, leia as instru¢des abaixo:

Todos os documentos devem ser salvos da seguinte maneira: titulo do documento e sobrenome do
pesquisador e devem estar em formato pdf. A documentacdo deve ser encaminhada em uma Uunica

mensagem ao e-mail: cep_ih@unb.br.

encaminhamento_silva
lattes_silva
folhaderosto_silva
resumo_silva
projeto_silva
orcamento_silva
cronograma_silva
instrumento_silva
tcle_silva

aceitacao_silva
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1. Carta de encaminhamento do pesquisador para submissdo do projeto de pesquisa.

Trata-se de uma carta da autoria do(a) pesquisador(a), dirigida ao CEP/IH onde devem constar as
informacdes basicas sobre o projeto de pesquisa. Utilize o0 modelo disponivel em nossa pagina na internet

(http://www.cepih.org.br/pesquisador.htm). Informag6es obrigatorias:

e Nome completo dos(as) pesquisadores(as) envolvidos no projeto

¢ Nome da instituicdo ao qual o(a) pesquisador(a) esta vinculado (departamento, programa de pos-
graduacao)

e Titulo do projeto

e Natureza do projeto (trabalho de concluséo de curso, projeto de dissertacdo de mestrado, projeto
de tese de doutorado, plano de trabalho de iniciacéo cientifica)

e Nome da instituicdo onde serdo coletados os dados

e Nome do(a) orientador(a) do projeto

e Link para os curriculos lattes de todos(as) os(as) pesquisadores(as) envolvidos no projeto

e E-mails para contato

e O pesquisador responsavel deve assinar a carta.

Conforme posicionamento da CONEP, na pds-graduagdo, o mestrando e o doutorando devem assumir as
fungdes de pesquisador responsavel. Em caso de alunos de graduagdo e de projetos de iniciagao cientifica,
o pesquisador responsavel devera ser o professor orientador.

http://conselho.saude.gov.br/Web comissoes/conep/aquivos/materialeducativo/cadernos/caderno01.pdf

Na carta de encaminhamento podem ser adiantadas algumas justificativas sobre a ndo- apresentacdo de

alguma informacdo ou documento. Ressalta-se, porém, que caso ndo seja possivel apresentar qualquer

um dos documentos, é necessdria a apresentacao de justificativa para cada documento nao apresentado.

Ex: aceitacao_justificativa_sobrenome.

2. Curriculo lattes

e Deve ser apresentado o curriculo lattes completo de todos(as) os(as) pesquisadores(as) envolvidos

no projeto em formato pdf.


http://www.cepih.org.br/pesquisador.htm
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3. Folha de Rosto do Sistema CEP/Conep
e Utilize 0o modelo disponivel na pagina do CEP/IH. A folha de rosto devera ser preenchida de acordo
com as instrucdes também contidas em nossa pagina eletronica

(http://www.cepih.org.br/pesquisador.htm).

e O pesquisador deve preencher cuidadosamente todos os itens e apresentar as assinaturas

requeridas.

4. Resumo do projeto de pesquisa
e O resumo deve ter entre 10 e 15 linhas e constar de: objetivo, metodologia, local de pesquisa,
participantes de pesquisa, e outras informagbes que sejam relevantes para a compreensao rdpida

do projeto.

5. Projeto de pesquisa
e O CEP/IH n3o exige que o pesquisador siga um unico modelo de projeto de pesquisa. Mas é
recomenddvel que o projeto enviado seja claro, direto e enxuto.
e A revisdo ética dos projetos de pesquisa depende da apresentagdo clara e explicita da metodologia
da pesquisa, especialmente dos objetivos e procedimentos que serdo empregados durante todo
processo de coleta e armazenamento dos dados. O(A) pesquisador(a) deve explicitar nesta se¢do os

cuidados éticos a serem adotados.

Atencao: a submissdo de projetos de iniciacdo cientifica sé podera ser protocolada (e, portanto, avaliada)
se o projeto completo do(a) professor(a) orientador(a) nos for enviado juntamente com os planos de

trabalhos dos/das estudantes.

O CEP/IH entende que um resumo expandido (documento exigido pelo ProlC/UnB) e os planos de trabalho
dos estudantes ndo possuem o grau de detalhamento necessdrio para realizacdo de uma avaliacdo

adequada dos aspectos éticos de uma pesquisa.

Submissdes de projetos de IC sem o projeto completo do(a) professor(a) orientador(a) serdo consideradas

incompletas/incorretas e ndo serdo avaliadas.



http://www.cepih.org.br/pesquisador.htm

COI'I'!Ite de Et_lfa em PequIsa Universidade de Brasilia
Instituto de Ciencias Humanas Instituto de Ciéncias Humanas
Universidade de Brasilia Campus Universitario Darcy Ribeiro

6. Orgcamento
e E necessario que o(a) pesquisador(a) redija um documento especificando a estimativa de gastos e
indicando a fonte de recursos. Caso os custos do projeto sejam reduzidos e de responsabilidade

do(a) pesquisador(a), deve-se informar esse aspecto.

7. Cronograma
e Devem ser apresentadas no cronograma as etapas da pesquisa e a previsdo do prazo para
cumprimento das mesmas. E necessario que os prazos estejam descritos nominalmente, prevendo-

se o més (janeiro, fevereiro, etc) ou as datas.

Os projetos que apresentarem cronogramas genéricos (ex: Més 1, Semana 1, etc) serdo considerados

com pendéncias.

e O(A) pesquisador(a) deve prever no cronograma da pesquisa a entrega de relatérios finais e
parciais ao CEP/IH conforme previsto nos itens VII.13 letra “d” e IX. 2 letra “c” da Resolu¢do CNS

196/96.

Atencao: Pesquisador (a), para que o cronograma de sua pesquisa ndo seja prejudicado é importante que
vocé considere o tempo de submissdo de seu projeto a este Comité de Etica em Pesquisa. A avaliagdo ética
de projetos de pesquisa é um processo minucioso que pode demandar tempo. Por isso, tente submeter seu
projeto com certa antecedéncia para que o ritmo de reunides mensais do CEP/IH ndo impacte em sua

pesquisa. Para maiores informagdes confira o nosso calendario de reunides.

O CEP/IH ndo revisa eticamente projetos de pesquisa cuja coleta de dados ja tenha sido iniciada.

8. Instrumentos de coleta de dados

e S3o os questionarios, roteiro de entrevistas, roteiro de observacao, etc.

Se ndo houver instrumento de pesquisa ou caso ndo seja possivel encaminha-lo ao CEP/IH, devem ser

justificadas metodologicamente as razdes de sua auséncia.
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9. Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE)*
“E um documento que informa e esclarece o sujeito da pesquisa de maneira que ele possa tomar sua
decisdo de forma justa e sem constrangimentos sobre a sua participagcdo em um projeto de pesquisa”

(CEP/UFAM).

Na pagina do CEP/IH hd um modelo de TCLE que pode ser utilizado

(http://www.cepih.org.br/pesquisador.htm). Ressalta-se, porém, que o documento deve ser

readequado de acordo com as caracteristicas da pesquisa.

e Deve ser apresentado o modelo do TCLE que sera utilizado durante a pesquisa. O recrutamento dos
sujeitos de pesquisa e, portanto, a obtengao do consentimento devem se dar apenas apds a revisao
e aprovacao do projeto por um CEP.

e O TCLE deve estar escrito em linguagem clara e acessivel, considerando os itens descritos ao final
deste documento.

e (Caso o(a) pesquisador(a) pretenda apresentar o TCLE de forma oral, deve ser apresentado um
documento onde constem as justificativas para tal opgao.

e No caso de pesquisas que envolvam captacdo de imagem o pesquisador deve elaborar e
apresentar ao CEP/IH um Termo de Cessdo de Uso de Imagem, além do TCLE.

e No caso da ndo utilizacdo do TCLE, deve ser apresentada uma justificativa para a dispensa da
obtencdo do termo.

e No caso de pesquisas com menores de 18 anos, para além da formulacdo de um TCLE destinado
aos responsaveis, é necessaria a elaboragcdo de um Termo de Assentimento dirigido aos sujeitos
menores de idade para que estes expressem se desejam ou ndo participar voluntariamente da
pesquisa. Em caso de divergéncia entre o consentimento dos responsaveis e o assentimento dos
sujeitos menores de idade, este Ultimo deve ser soberano.

e O Termo de Assentimento deve ser redigido em uma linguagem acessivel, compativel com o nivel

de instrucdo e entendimento das criancas e dos adolescentes.

Atengdo: mais de 60% das pendéncias encontradas nos projetos enviados ao CEP/IH se referem a
elaboracdo do TCLE. Ao final deste documento estdo listados os itens que devem constar neste documento,

segundo a Resolucdo 196/1996. Leia com atencgdo.
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10. Carta de aceitagdo do local onde sera realizada a coleta de dados.
Trata-se de uma carta da instituicdo onde serd realizada a coleta de dados/recrutamento dos sujeitos
de pesquisa indicando a ciéncia e concordancia com a realizacdo da pesquisa.
e A carta deve conter o nome da instituicdo, o nome e a assinatura do responsavel pela
autorizacao. Utilize o modelo disponivel em nossa pagina

(http://www.cepih.org.br/pesquisador.htm).

Lembre-se: Todos os documentos devem ser encaminhados ao CEP/IH em uma Unica mensagem e para o

endereco cep_ih@unb.br.

E necessaria a apresentacdo de justificativa para cada documento ou dado (na folha de rosto, por exemplo)

nao apresentado. Ex: aceitacao_justificativa_sobrenome.

A submissdo correta do projeto é condi¢do para que o mesmo seja revisado pelo colegiado do CEP/IH.

*Critérios para elaboragdo do TCLE:
. O termo de consentimento apresenta linguagem clara e direta, permitindo que a pessoa interessada

entenda a finalidade da pesquisa realizada.

) Ndo hd termo de consentimento escrito. A forma como a inclusdo na pesquisa sera feita estd
explicitada. Ha justificativa sobre como sera feito o consentimento oral.

. Os objetivos e os procedimentos que serdo empregados na coleta de dados estdo apresentados de
maneira explicita.

. A pesquisa implicard em algum tipo de desconforto, ou mesmo risco, a integridade fisica ou moral do

participante da pesquisa. O pesquisador prevé como ira lidar com o desconforto ou riscos.

) Os possiveis beneficios resultantes da pesquisa estdo apresentados de maneira explicita.
. Se nao ha previsdo de beneficios, o pesquisador explicita as razdes.
. O responsavel pela pesquisa dispde-se a elucidar ou fornecer outros tipos de esclarecimentos

eventualmente demandados pelos participantes da pesquisa.

. E informado e facultado ao participante de pesquisa o direito, de em qualquer momento retirar o seu
consentimento para a pesquisa.

° Ha preocupagdo com a confidencialidade, privacidade ou sigilo dos dados. Se ndo for o caso, o
pesquisador justifica as razdes.

. A garantia do anonimato dos participantes esta apresentada de maneira explicita. Se ndo for o caso, o

pesquisador justifica as razdes.
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. Esta previsto no TCLE a forma de devolucdo dos resultados aos participantes da pesquisa.
. Constam no TCLE os contatos do pesquisador e o contato eletrénico do CEP/IH (cep_ih@unb.br) para o

caso de o participante desejar contata-los.

. A pesquisa e o TCLE ndo prevéem nenhuma forma de pagamento/recompensa que viole as disposi¢des

Resolugdo CNS 196/96.

CHECK-LIST PARA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS AO CEP/IH

Sim Nao Documentos obrigatdrios

ACEITACAO (Carta de aceitacdo da instituicdo onde serdo coletados os dados ou justificativa

para ndo apresentac¢do deste documento)

CRONOGRAMA (Prazos descritos nominalmente, prevendo-se o més - janeiro, fevereiro, etc.)

ENCAMINHAMENTO (Carta de encaminhamento do(a) pesquisador(a) destinada ao CEP/IH

requerendo a revisdo do projeto)

FOLHA DE ROSTO (Folha de Rosto padrdo sistema CEP/CONEP preenchida e assinada)

INSTRUMENTO (Instrumento de coleta de dados ou justificativa para ndo apresentacdo deste

documento)

LATTES (Curriculo lattes dos pesquisadores envolvidos)

ORCAMENTO

PROJETO (Projeto de pesquisa)

RESUMO

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO (Ou justificativa para auséncia do termo ou

para realizacdo do mesmo de forma oral)
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Sim

Outros documentos (quando couber)

TERMO DE ASSENTIMENTO (para pesquisas que envolvem sujeitos menores de idade)

TERMO DE INFORMACAO (para pesquisas de grande escala e que envolvem riscos minimos

realizadas em contexto escolar. Ver informativo CEP/IH n2 1)

TERMO DE CESSAO DE USO DE IMAGEM E SOM DE VOZ (para pesquisas que envolvam a

captacdo de imagem e som)




